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Wiedza Edukacja Rozwdj

E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Gdansk, dnia 05.03.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/2019

W zwigzku z realizacja projektu ,Petnia talentu w petni wieku - program zdobywania
kompetencji dla oséb od 50 plus do nieskonczonosci!”, realizowanego w ramach Osi
Priorytetowej Ill Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020, Dziatania 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym, zwanego
dalej ,,Projektem” ( projekt o numerze POWR.03.01.00-00-t187/18) zwracamy sie z prosbg o
ztozenie oferty na:

CPV Swiadczenie ustug cateringowych podczas szkoled dla Uczestnikéw i Uczestniczek
Projektu w terminie od 18.03.2019 r. do 30.06.2020 r.

I. NAZWA | ADRES | DANE TELEADRESOWE ZAMAWIAJACEGO
Ateneum-Szkota Wyzsza w Gdarisku,

80-802 Gdanisk, ul. 3 Maja 25A, NIP 9570885833
www.ateneum.edu.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Zapytanie Ofertowe dla zamdwienia realizowanego w ramach Projektu ,Petnia
talentu w petni wieku - program zdobywania kompetencji dla oséb od 50 plus do
nieskonczonosci!”, OS$ Priorytetowa Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Dziatania 3.1
Kompetencje w szkolnictwie wyzszym, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspoétfinansowanego ze sSrodkdéw Europejskiego
Funduszu Spotfecznego.

2. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej
w ,,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020".

3. Zamoédwienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn.zm.).

4. Celem upublicznienia, zachowania uczciwej konkurencji oraz w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty, Zapytanie Ofertowe dostepne jest w siedzibie
Zamawiajgcego, na jego stronie internetowej www.ateneum.edu.pl
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111.0PIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem Zamowienia jest Swiadczenie ustug cateringowych, podczas szkolen
realizowanych semestralnie dla Uczestnikdw i Uczestniczek Projektu w terminie od
18.03.2019 r. do 30.06.2020 r., w godzinach i dniach okreslanych przez comiesieczny
harmonogram szkolen, przy zatozeniu, ze w jednej grupie szkoleniowej bedzie od 8 do
15 0soéb a szkolenia beda czterogodzinne. Do rozliczenia beda stosowane osobodni
tacznie planowanych jest 5760 osobodni (zwane dalej jako: Ustugi cateringowe).

Uwaga:

Zamawiajgcy w ramach niniejszego postepowania nie zobowigzuje sie do zakupu okreslonej
w punkcie Il ust. 1 liczby osobodni ustugi cateringowej, gdyz uzaleznione jest to od
ostatecznej liczby Uczestnikow i Uczestniczek zgtaszajacych sie do udziatu w szkoleniach w
ramach Projektu. Ostateczna ilos¢ osobodni ustugi cateringowej, moze ulec zmianie.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany liczebnosci wskazanej grupy. Liczba oséb
kierowanych na szkolenia ma charakter szacunkowy i w momencie realizacji zaméwienia moze
ulec zmianie - Wykonawcy powinni uwzglednic ten fakt kalkulujgc cene oferty.

2. Realizacja Ustug cateringowych przez Wykonawce obejmowac bedzie:

1) dostarczenie kawy oraz herbaty, wraz z dodatkami do kazdej z kaw i herbat tj. co
najmniej mlekiem i cukrem,

2) dostarczenie przekasek stodkich lub typu fingerfoods (np. ciastka, paluszki itp.),

3) dostawe wody butelkowanej (gazowej oraz niegazowanej) o pojemnosci 1,5 I na
5 Uczestnikoéw,

4) zapewnienie serwetek papierowych, oraz zastawy (jednorazowej lub innej) w
ilosci pozwalajgcej na swobodny poczestunek Uczestnikom w tym mieszadetka
lub tyzeczki

3. W kazdym szkoleniu uczestniczy¢é bedzie od 8 osdb, do 15 osdb. Faktyczng liczbe
Uczestnikdéw kazdego szkolenia Zamawiajacy potwierdzi za posrednictwem
korespondencji e-mail na dwa dni przed rozpoczeciem kazdego z szkolenia.

4. Wykonawca zobowigzany jest do biezgcego sprzgtania pozostatosci po kawie i
przekgskach oraz do uprzatniecia miejsca ich serwowania po zakonczeniu swiadczenia
Ustug cateringowych, po kazdym szkoleniu.

5. Wykonawca zobowigzuje sie przestrzegac przepisdw sanitarno — epidemiologicznych,
BHP, przeciwpozarowych oraz wewnetrznych przepiséw obowigzujgcych na terenie
Swiadczenia Ustug cateringowych.
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IV.TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Doktadne dni i godziny swiadczenia Ustug cateringowych beda podane Zamawiajgcemu w

terminie do 15.03.2019r. na najblizszych 30 dni kalendarzowych a nastepnie beda

przekazywane na podstawie comiesiecznego harmonogramu realizowanych szkolen.

Zamoéwienie realizowane bedzie w Ateneum-Szkole Wyzszej w Gdansku, 80-802 Gdansk, ul. 3

Maja 25A.

V.KOD CPV DLA ZAMOWIENIA
55511000-5 Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientow.

VI.WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie osoby fizyczne, osoby prawne,

jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktérzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu,

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci
zawodowych (wiedza i doswiadczenie),

3) nie zalegaja z podatkami oraz sktadkami na ubezpieczenie spoteczne.

. W celu potwierdzenie spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w

postepowaniu dotyczacych doswiadczenia Wykonawca wykaze, ze posiada
doswiadczenie, tj. wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w
tym okresie, wykonat co najmniej cztery ustugi tozsame do ustug cateringowych
opisanych przez Zamawiajgcego w Rozdziale Il niniejszego Zapytania
Ofertowego, dla co najmniej 10 osob.

. W celu udokumentowania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa

w ust. 2, Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ Zatgcznik nr 2 do Zapytania
Ofertowego i zataczy¢ dowody (referencje lub inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé
tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy w tym przedmiocie).
Oswiadczenie, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajagcym musi wskazywaé
przyczyny o obiektywnym charakterze braku referencji lub innych dokumentéow
potwierdzajgcych wykonanie ustug.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zweryfikowania prawdziwosci

informacji podanych przez Wykonawce w Zatgczniku nr 2 do niniejszego
Zapytania Ofertowego poprzez kontakt e-mail z podmiotami, na rzecz ktorych
Wykonawca zrealizowat ustugi wskazane w Zatgczniku nr 2 do niniejszego
Zapytania Ofertowego.



Eld?g;;jzseki " Rzeczpospolita Unia Europejska
jski Fundusz S
oo e - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

VII.

WYKLUCZENIE Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. Z postepowania wykluczeni zostang Wykonawcy, w odniesieniu, do ktérych

wszczeto postepowanie upadtosciowe lub ktérych upadtos¢ ogtoszono.

. Z postepowania wykluczeni zostang Wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym

osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie

sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi

do <zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane

z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajace

w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepiséw prawa,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Z postepowania wykluczeni zostang Wykonawcy, ktérzy nie wykazg wymaganej

wiedzy i doswiadczenia wskazanego w Rozdziale VI niniejszego Zapytania
Ofertowego. Ocena spetnienia warunku udziatlu w postepowaniu wedtug
formuty spetnia / nie spetnia.

VIII.KRYTERIA WYBORU OFERT | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
1. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert w oparciu o nastepujace kryteria: Nr Nazwa

kryterium
Nr Nazwa Kryterium Waga
1. Cena - 70% Kryterium Cena (C) bedzie oceniane w wyniku [Max 70

porédwnania najnizszej ofertowanej ceny (Cmin) z ceng [punktéw
podang w ocenianej ofercie (CB), tj: C = Cmin. / CB. x 70%
Cena w ofercie musi by¢ podana w walucie polskiej i by¢
ceng brutto, tzn. obejmowac wszystkie nalezne podatki,
obcigzenia i koszty. Oferent moze uzyska¢ maksymalnie 70%
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2.

Klauzule spoteczne — 30% Kryterium Klauzule spoteczne | Max 30
bedzie ocenione poprzez przyznanie 30% w przypadku punktéw
spetnienia niniejszego kryterium, opisanego szczegétowo w
punkcie Klauzula spoteczna. Oferta, ktéra nie bedzie
spetniata kryterium otrzyma 0%. Weryfikacja na podstawie
oswiadczenia (zatgcznik 4)

* [1%=1pkt].

Sposdb oceny ofert

Kryterium 1 Wykonawca, ktéry przedstawi najnizszg cene brutto w ofercie otrzyma 70

punktow, pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw, stosownie do opisanego wzoru.

Kryterium 2 Wykonawca, ktéry w oswiadczeniu (zatgcznik 4) spetni wszystkie kryteria od a do

c otrzyma 30 punktow. Spetnienia kazdego kryterium od a do c oceniane jest przez otrzymanie

10 punktéw. Maksymalna ilosc punktéw w tym zakresie to iloczyn 3 kryteridw x 10 punktéw.

Koncowa punktacja zostanie obliczona poprzez zsumowanie punktéw z kryterium 1 i

kryterium 2.

IX.WYMAGANIA DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu opisanych w
Rozdziale VI niniejszego Zapytania Ofertowego oraz wykazania braku podstaw do
wykluczenia, a takze ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia Wykonawca jest
zobowigzany ztozy¢: Formularz Ofertowy, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania Ofertowego z wypetnionymi Zatgcznikami do Formularza
Ofertowego oraz dokumentami potwierdzajagcymi nalezyte wykonanie ustug
zgodnie z postanowieniami Rozdziatu VI niniejszego Zapytania Ofertowego.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ sktadane wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

Dokumenty stanowigce zatgczniki wymagane przez niniejsze Zapytanie Ofertowe
powinny zosta¢ wypetnione przez Wykonawce wg warunkdw i postanowien
zawartych w Zapytaniu Ofertowym.

Jezeli Wykonawca nie ztozy dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdziale VI ust. 3
niniejszego Zapytania Ofertowego lub wymagane dokumenty bedg niekompletne,
bedg zawieraty btedy lub budzi¢ wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,
Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
zfozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien Oferta
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Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.
Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajgcy moze wezwac do ich ztozenia w terminie przez
siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia Oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byftoby uniewaznienie postepowania.
Zamawiajgcy moze wezwac Wykonawce, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
ztozenia wyjasnien dotyczacych dokumentdw, o ktérych mowa w Rozdziale VI ust.
3 niniejszego Zapytania Ofertowego oraz tresci ztozonej Oferty.
Zamawiajgcy poprawi w Ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek) oraz
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci Oferty z trescig Zapytania
Ofertowego, niepowodujace istotnych zmian w tresci Oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego Oferta zostata
poprawiona.
Przez oczywistg omytke pisarskg Zamawiajgcy rozumie widocznie mylng pisownie

wyrazu, ewidentny btgd gramatyczny, opuszczenie wyrazu lub jego czesci itp.
Przez oczywista omytke rachunkowa Zamawiajgcy rozumie omytke w
przeprowadzeniu rachunku na liczbach, polegajgcg na  otrzymaniu
nieprawidtowego wyniku dziatania arytmetycznego.

10. Zamawiajacy odrzuca Oferte Wykonawcy w przypadku, gdy:

1) Jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania Ofertowego, z zastrzezeniem ust.
7 pkt. 3) niniejszego Rozdziatu,

2) Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) Zawiera razgco niskg cene w stosunku do Przedmiotu Zamdéwienia,

4) Zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia,

5) Zawiera btedy w obliczeniu ceny,

6) Wykonawca nie zgodzit sie na poprawienie omytek, o ktérych mowa ust. 7
pkt. 1) — pkt. 3) niniejszego Rozdziatu,

7) Wykonawca nie dokona uzupetnienia dokumentéw Oferty w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego zgodnie z ust. 4 niniejszego Rozdziatu,

8) Wykonawca nie przedtozy wymaganych dokumentéw w terminie
zakre$lonym przez Zamawiajgcego zgodnie z ust. 5 niniejszego Rozdziatu,

9) Wykonawca nie ztozy wyjasnien zgodnie z wezwaniem przez
Zamawiajgcego w terminie przez niego zakreslonym zgodnie z ust. 6
niniejszego Rozdziatu.
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11. Zamawiajacy moze uniewaznié postepowanie o udzielenie zamdwienia, gdy:

1) nie ztozono zadnej Oferty niepodlegajacej odrzuceniu od Wykonawcy
niepodlegajacego wykluczeniu, z zastrzezeniem pkt 2) i 3) niniejszego
ustepu;

2) cena najkorzystniejszej Oferty lub Oferta z najnizszg ceng przewyzsza
kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej Oferty,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg
uniemozliwiajacg zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu Umowy.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca bedzie zwigzany Ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania Ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

MIEJSCE ORAZ TERMIN ZtOZENIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferta winna by¢ ztozona na Formularzu Ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
Zapytania Ofertowego.

2. Oferta moze zostaé ztozona w jednej z nizej wymienionych form:

a) papierowej — osobiscie / kurierem / poczta - w siedzibie / na adres
Zamawiajgcego,
b) elektronicznej - na adres email: a.marcinkiewicz@ateneum.edu.pl.

3. Termin ztozenia Oferty do dnia 13.03.2019 r. do godz. 10:00 (dotyczy formy
papierowe;j i elektronicznej) liczy sie data wptywu Oferty do Zamawiajgcego.

4. Zalecasie, aby Oferta ztozona w formie papierowej wraz ze wszystkimi zatgcznikami
byta spieta w sposdb uniemozliwiajgcy jej zdekompletowanie.

5. Oferta ztozona w formie elektronicznej musi stanowi¢ jeden plik (Formularz
Ofertowy wraz z zatgcznikami) i stanowi¢ podpisany skan dokumentu.

6. Oferta wraz z wszystkimi sktadanymi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez
Wykonawce lub osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Petnomocnictwo powinno by¢ dotgczone do Oferty, o ile nie wynika z innych
zatgczonych dokumentéw.

7. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub
osoby/oséb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

8. Wykonawca - w przypadku skfadania Oferty w formie papierowej - powinien
umiesci¢ ja w zamknietej kopercie zaadresowanej na adres Zamawiajgcego. Na
kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:
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»Petnia talentu w petni wieku - program zdobywania kompetencji dla oséb od 50
plus do nieskoiczonosci!” — Oferta na swiadczenie Usfug cateringowych. Nie
otwierac do dnia 13.03.2019r., do godziny 10:15”.

. Wykonawca - w przypadku skfadania Oferty w formie elektronicznej - powinien

umiesci¢ nastepujgcy temat wiadomosci: ,Petnia talentu w petni wieku - program
zdobywania kompetencji dla 0séb od 50 plus do nieskonczonosci!”, - Oferta na
Swiadczenie Ustug cateringowych. Nie otwierac do dnia 13.03.2019r., do godziny
10:15”.

10. Wykonaweca przed uptywem terminu sktadania ofert, moze wprowadzi¢ zmiany do

ztozonej Oferty. Wprowadzenie zmian nalezy dokonaé¢ z dopiskiem ,Zmiana
Oferty”.

11.Wykonawca przed uptywem terminu skfadania Ofert moze wycofaé swojg Oferte

poprzez wystanie e-mailem informacji do Zamawiajgcego o wycofaniu swojej
Oferty, pod warunkiem, iz informacja ta dotrze do Zamawiajgcego przed uptywem
terminu sktadania ofert.

12.Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjatkiem informacji, ktére stanowig

tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzn. zm.),
co do ktérych Wykonawca zastrzegt — nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert —
ze nie mogg by¢ udostepnione i muszg by¢ oznaczone klauzulg ,Tajemnica
przedsiebiorstwa”. Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, e zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zaleca sie, aby dokumenty te byty
spiete w sposdb pozwalajgcy na ich oddzielenie od reszty Oferty.

13.Ztozone oferty zostang otwarte w dniu 13.03.2019 r. o godz. 10.15 w siedzibie

Zamawiajgcego, pok. 313. Podczas otwarcia Zamawiajacy odczyta nazwy firm, ich
adresy oraz zaoferowane ceny i terminy ptatnosci wynagrodzenia.

14.Informacja o wyniku postepowania zostanie podana na stronie internetowe;j

www.ateneum.edu.pl oraz przestana do wszystkich oferentéw.

15.Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem Oferty.

16. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng Oferte.

17.0Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.
18.Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie Oferty oczywistych omytek

pisarskich i rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce
zgodnie z postanowieniami Rozdziatu IX ust. 7 niniejszego Zapytania Ofertowego.
W przypadku rozbieznosci, co do kwoty Oferty, za cene Oferty Zamawiajgcy
przyjmuje kwote wpisang stfownie.

WARUNKI DODATKOWE
1. Ztozenie Oferty w ramach niniejszego Zapytania Ofertowego jest jednoznaczne
z zaakceptowaniem postanowien zawartych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.
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2. W przypadku wptywu ofert, ktére w wyniku oceny uzyskajg jednakowsq liczbe

Rzeczpospolita Unia Europejska

punktéw Zamawiajgcy wybierze oferte, ktdra uzyskata najwyzszg ilos¢ punktow
w kryterium cena, a w przypadku gdy w tym kryterium ilos¢ punktéw jest
jednakowa, Zamawiajacy zaprosi tych Wykonawcéw do ztozenia dalszych ofert
cenowych.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania

Ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupetnieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie przekazana
Wykonawcom niezwtocznie w formie pisemnej (e-mail), jak rowniez zostanie
opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego a takze bedzie dostepna
w siedzibie Zamawiajgcego.

. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego beda

wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO 2Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW
1. Do kontaktowania sie z Wykonawcami upowazniona jest:

a) Agnieszka Marcinkiewicz, e-mail: a.marcinkiewicz@ateneum.edu.pl,
tel. 660469141

2. Wszystkie oswiadczenia, wyjasnienia, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajgcego bedg dostarczane Wykonawcom w formie wiadomosci e-mail.

3. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdcié¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie

tresci Zapytania Ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie
pozniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze
whiosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej
niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

4. Wykonawca ma obowigzek niezwtocznie po otrzymaniu wiadomosci e-mail od

Zamawiajgcego potwierdzi¢ fakt otrzymania korespondencji w formie zwrotnej
wiadomosci e-mail (w odpowiedzi na e-mail Zamawiajacego) o tresci:
»Potwierdzam otrzymanie wiadomosci z dnia...., o temacie.......”.\W przypadku
braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, domniemywa
sie, iz wiadomos¢ wystana przez Zamawiajgcego na podany przez Wykonawce
adres e-mail, zostata mu doreczona w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie
Wykonawcy z przestang wiadomosciag.

5. Wszelkie zawiadomienia, wnioski, oswiadczenia i informacje oraz wyjasnienia,

odpowiedzi na pytania zamieszczane bedg na stronie www.ateneum.edu.pl.

INFORMACJE DODATKOWE DLA WYKONAWCOW

1. Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.
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2. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwien uzupetniajgcych.

Fund , , ,
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3. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
4. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XV.  POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Umowa z Wykonawcg zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego Oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, nie podpisze Umowy w terminie i miejscu wyznaczonym
przez Zamawiajacego, Zamawiajgcy moze podpisa¢ Umowe z kolejnym
Wykonawcg, ktory w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

XVI. ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Zatgcznik nr 1 Formularz Ofertowy
Zatgcznik nr 2 Warunki udziatu w postepowaniu (doswiadczenie)

Zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego — Oswiadczenie o braku powigzan
Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie dotyczace spetniania kryterium klauzul spotecznych

10
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Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego — Formularz Ofertowy
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Ustuga (Przedmiot Zamdéwienia):
Swiadczenie ustug cateringowych podczas szkoleri dla Uczestnikdw i Uczestniczek Projektu w
terminie od 18.03.2019 r. do 30.06.2020 .

Zamawiajacy:

Ateneum-Szkota Wyzsza w Gdarisku,

80-802, Gdansk, ul. 3 Maja 25A, NIP 9570885833
www.ateneum.edu.pl

Wykonawca:
Niniejsza Oferta zostaje ztozona przez:

Nazwa Wykonawcy (imie i
nazwisko)/nazwa firmy:

Imie i nazwisko osoby do
kontaktu:

Adres:

Nr telefonu:

Adres e-mail:

NIP i PESEL dla 0sob fizycznych
KRS / inny Rejestr

1. Oferuje wykonanie Przedmiotu Zamowienia wskazanego wyzej zgodnie z warunkami
wynikajgcymi z Zapytania Ofertowego za cene:

Cena na 1 ( jednego ) Uczestnika na jeden dzien szkolenia (osobodzien) wyrazona w

kwocie do dwdch miejsc po przecinku .......ccceeveeeeeveeceeerinenenne. zt netto

(STOWNIE: et 1)

podatek VAT (............. % ) W WYSOKOSCi vvvenrerrecreceeernennen. 1)

3 (017 111U zf)
....................................................... zt brutto (sfownie: ...coveevcviceivicceeee e, 28)

taczna wysokos$é wynagrodzenia Wykonawcy stanowi¢ bedzie iloczyn ceny brutto
wskazanej w pkt. 1 za jednego Uczestnika i zgtoszonej przez Zamawiajgcego faktycznej
liczby Uczestnikdw kazdego z szkolen.

11
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2. Termin zaptaty wynagrodzenia .........c.o.... dni ( min. 21 dni max 30 dni ) po dniu
doreczenia Zamawiajacemu prawidtowej pod wzgledem formalnym i merytorycznym
faktury.

3. Oswiadczam, ze oferowana cena (wynagrodzenie) pokrywa wszystkie zobowigzania
wynikajgce z realizacji Przedmiotu Zamowienia oraz naleznosci publicznoprawne.

4. Oswiadczam, ze:

1) dysponuje niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, co pozwoli na wykonanie
Przedmiotu Zamowienia,
2) zapoznatem/am sie z opisem Przedmiotu Zamdwienia oraz wymogami
Zamawiajgcego i nie wnosze do nich zadnych zastrzezen,
3) nie jest prowadzone wobec mnie/przedsiebiorstwa ktére reprezentuje*
postepowanie upadtosciowe, ani nie ogtoszono mojej/reprezentowanego przeze mnie
przedsiebiorstwa* upadtosci,
4) nie zalegam/przedsiebiorstwo ktdére reprezentuje nie zalega* z optacaniem
podatkéw, lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
5) znajduje sie/przedsiebiorstwo, ktdre reprezentuje znajduje sie* w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidiowag realizacje Przedmiotu
Zamowienia,
6) bede/podmiot, ktory reprezentuje bedzie* zwigzany niniejszg ofertg przez okres 30
dni od terminu sktadania ofert, a w przypadku wyboru oferty przez caty okres trwania
umowy,
7) podane w niniejszej Ofercie dane sg zgodne z prawda i znane sg3 mi sankcje
wynikajgce z art. 233 par. 1 kodeksu karnego.

5. W przypadku wyboru mojej/naszej Oferty zobowigzujemy sie do zawarcia Umowy w

terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Zatgczniki do Formularza Ofertowego:

a) Warunki udzialu w postepowaniu (doswiadczenie) wraz z zatgcznikami
dokumentujgcymi posiadang wiedze i doswiadczenie ........... sztuk.
b) Pethomocnictwo*

* / nie potrzebne skresli¢
1/ w przypadku wskazania, Ze informacje stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa nalezy
wskazacd ich zakres i podstawe uznania informacji za tajemnice przedsiebiorstwa

miejsce, data, czytelny podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego — Warunki udziatu w postepowaniu
(doswiadczenie)

Wykonawca wykaze, ze posiada doswiadczenie, tj. wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w
tym okresie, wykonat co najmniej cztery ustugi tozsame do ustug cateringowych opisanych
przez Zamawiajgcego w Rozdziale Il Zapytania Ofertowego, dla co najmniej 10 oséb.

Lp. . ) Dane teleadresowe
] o Liczba osdb, dla . , .
Termin realizacji Ktérveh Podmiot, dla ktérego | podmiotu,
oryc
tozsamej ustugi . y ustuga cateringowa | dla ktérego byta
. ) zrealizowano ustfuge
cateringowej byta wykonana wykonana

cateringow
gowa ustuga cateringowa

W celu udokumentowania warunkdéw udziatu w postepowaniu Wykonawca jest zobowigzany
zatgczy¢ dowody (referencje lub inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy).
Oswiadczenie, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym musi wskazywaé przyczyny o
obiektywnym charakterze braku referencji lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
wykonanie ustug.

W zafaczeniu ................... sztuk dokumentéw potwierdzajgcych, ze ustugi zostaty wykonane.

miejsce, data, czytelny podpis Wykonawcy

Piecze¢ Wykonawcy

13



Fundusze ¢ . .
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
EUI'OpejSkle - Polskap . Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego — Oswiadczenie o braku powigzan

Dane wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Oswiadczam, ze nie jestem powigzany/a z Ateneum Wyzsza Szkota w Gdansku — Liderem
projektu, a takie nie jestem powigzany z Partnerem projektu - Instytutem Rozwoju
Personalnego Ganesa - Ewa Dabrowska, osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzaniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci
na:
e uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
e posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,
e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(miejscowosé i data) Podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego - Oswiadczenie dotyczgce spetniania kryterium
klauzul spotecznych

(pieczec firmowa badz imie i nazwisko Wykonawcy)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE SPE£NIANIANIA KRYTERIUM KLAUZUL SPOLECZNYCH*

a) Oswiadczam, ze jestem: zaktadem pracy chronionej lub innym wykonawca, ktdrego
dziatalnos¢, lub dziatalnos¢ moich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére beda
realizowaty zamodwienie, obejmuje spoteczng i zawodowa integracje oséb bedacych cztonkami
grup spotecznie marginalizowanych, w szczegdélnosci oséb niepetnosprawnych w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r., o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2001 r., poz. 721 z péz. zm.) Wykonawca spetni powyzszy
warunek, jesli wykaze, ze ponad 60 % zatrudnionych u niego pracownikdw stanowia osoby
niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r., o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2001 r., poz. 721 z pdz. zm.)
b) Oswiadczam, iz zatrudniam tacznie ...... 0s6b w tym ....... 0sOb niepetnosprawnych z
orzeczeniem znacznego stopnia niepetnosprawnosci.

c) Oswiadczam, iz prowadze program, ktéry obejmuje spoteczng i zawodowsq integracje oséb
bedgcych cztonkami grup spotecznie marginalizowanych, w szczegdlnosci 0sob
niepetnosprawnych.

d) Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w oswiadczeniu sg aktualne i zgodne z prawda
oraz zostaty przedstawione 1z petng Swiadomoscia konsekwencji wprowadzania
Zamawiajgcego w btad przy podawaniu informacji.

. Niepotrzebne skresli¢

..................................................................... data i podpis Wykonawcy
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