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Verbis Wirtualny Dziekanat
System obsługi toku studiów
E-dziekanat
Wirtualny indeks
System obsługi uczelni
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Po zalogowaniu do systemu,
aby przejść

do dodania pracy dyplomowej
należy z menu głównego wybrać

„Postępy” a następnie
z rozwijanego menu  „Dyplom”
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Po zaznaczeniu wszystkich
oświadczeń należy je potwierdzić
klikając w przycisk „Potwierdź”.

Na ekranie pojawi się
okno do wpisania hasła,
które dostaniesz na Twój

numer telefonu.

UWAGA !!
Sprawdź czy masz podany aktualny 

nr telefonu w swoich danych osobowych.
W tym celu przejdź do zakładki 

Profil→Dane osobowe.
Jeśli nr jest nieaktualny 

zgłoś to w dziekanacie przed 
potwierdzeniem oświadczeń ! 

UWAGA !
Oświadczenia są 

wymagane.
Treść oświadczeń w 

instrukcji może różnić się 
od tych na Twoim koncie

Gdy uzupełnisz już
wszystkie oświadczenia,

możesz przejść do zakładki
 „Praca dyplomowa”

Zanim przejdziesz do dodania
pracy dyplomowej, uzupełnij wszystkie

oświadczenia.
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W tym miejscu możesz monitorować
 stan, w którym znajduje się

obecnie Twoja praca.

Sprawdź czy temat Twojej pracy jest 
wprowadzony poprawnie. 
W przypadku jakiś błędów 

skontaktuj się z dziekanatem. 

Z tego miejsca możesz wysłać
wiadomość do

promotora lub recenzenta.

Kliknij przycisk „Edytuj”
w celu wpisania streszczenia pracy
 i dodania plików dotyczących pracy
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Jeśli chcesz dodać plik z pracą  
lub załącznikami,

kliknij w przycisk „Wybierz pliki...”. 
znajdujący się pod 

odpowiednią częścią.

W tym miejscu należy wprowadzić
streszczenie pracy w języku oryginalnym

W przypadku prac w języku polskim
streszczenie należy wprowadzić w polu

Streszczenie

Tu wpisz streszczenie w języku angielskim.
UWAGA

jest to pole nieobowiązkowe!

Po wprowadzeniu informacji
 o pracy zapisz je
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Ta operacja jest nieodwracalna. 
Po kliknięciu w przycisk pojawi się okno w którym 

trzeba wpisać słowo „TAK” 
i potwierdzić przyciskiem „OK”

Aby przesłać pracę do promotora 
kliknij w przycisk 

„Prześlij do promotora”
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Po przesłaniu pracy do 
promotora praca zmienia stan 

na „Weryfikowana”. 

Na tym etapie nie możesz
 już edytować pracy.

Jeśli praca przejdzie pozytywnie 
sprawdzenie antyplagiatowe i promotor zaakceptuje 

Twoją prace, stan pracy zmieni się na 
„Zaakceptowana” w momencie gdy zostanie

 przypisany już recenzent praca zmieni stan na „Oceniana” 
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Jeśli promotor prześle do Ciebie jakieś 
uwagi dotyczące pracy, pojawią się one 

pod tabelą z plikami

W sytuacji gdy promotor 
skieruje prace do poprawy. 

Stan pracy zmieni się znów na „U studenta”.  
W tym przypadku cały proces dodawania 

pracy należy powtórzyć.
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